INSTRUKCJA

wypełniania wniosku o przyznanie Karty Polaka

UWAGA!

Rubryki powinny być wypełnione czytelnie, pismem drukowanym, w kratkach, w języku polskim. Jeżeli nazwy miejscowości są dwuwyrazowe – pomiędzy wyrazami musi zostać jedna wolna kratka.

Wnioski muszą być wydrukowane na dwóch oddzielnych kartkach, tj. osobno pierwsza strona wniosku na jednej kartce i druga strona wniosku – na kolejnej kartce. Wzór wniosku ze strony internetowej można wydrukować na oddzielnych kartkach.

Do wniosku należy koniecznie dołączyć zaadresowaną do siebie kopertę z naklejonym znaczkiem.

A. OGÓLNA INSTRUKCJA

Część A. Dane osoby ubiegającej się o przyznanie Karty Polaka:

Pkt. 1 i 3 - imię i nazwisko powinno zostać wpisane w zapisie stosowanym w paszporcie zagranicznym (transkrypcja na alfabet łaciński). Wnioskodawca, który nie posiada paszportu zagranicznego dokonuje transkrypcji na alfabet łaciński własnym zakresie. (Sprawdź poniżej w punkcie C. zasady transkrypcji!)

UWAGA! Uwzględniając powszechnie zgłaszane postulaty wprowadza się możliwość wpisywania we wniosku o wydanie Karty Polaka także imion i nazwisk w polskim brzmieniu. Dzięki temu na Karcie Polaka będzie umieszczone imię oraz nazwisko w brzmieniu i zapisie polskim, a następnie (w nawiasie) – w zapisie transkrybowanym. Zainteresowani taką możliwością powinni wpisywać nazwiska i imiona w rubrykach 1-4, najpierw w brzmieniu polskim deklarowanym przez wnioskodawcę, a po kresce ukośnej – w zapisie transkrybowanym (jak w paszporcie zagranicznym). Przykład:

1. Nazwisko - pierwszy człon.

KOWALSKI / KOVALSKYI

3. Imię pierwsze.

STANISŁAW / STANISLAV

Pkt. 4 - drugie imię należy wpisywać wyłącznie wtedy, gdy jest ono wpisane do paszportu.

Pkt. 7 - miejsce urodzenia: należy wpisywać nazwę konkretnej miejscowości.

Pkt. 8 - należy wpisywać aktualnie posiadane obywatelstwo.

Część B. Adres zamieszkania:

Pkt. 10 - jednostka podziału administracyjnego – rodzaj: należy wpisywać słowo „OBWÓD”.

Pkt. 12 - jednostka podziału administracyjnego: należy podać w formie przymiotnikowej nazwę obwodu, w którym wnioskodawca stale zamieszkuje, np. „LWOWSKI”.

Pkt. 13 - miejscowość: należy podać nazwę miejscowości. Jeżeli jest to miejscowość nie posiadająca nazwanych ulic, po nazwie należy podać numer nieruchomości (np. „WOLICA 27”).

Część D. Dane przodków osoby ubiegającej się o przyznanie Karty Polaka.

Pkt. 21 lub/i 25 - imiona, nazwiska: należy stosować zapis jak w dokumencie, który wnioskodawca załącza jako dowód pochodzenia.

Pkt. 26 - pokrewieństwo: należy postawić znak X we właściwym kwadracie.

Pkt. 23 lub/i 27 – obywatelstwo: w przypadku osób żyjących należy podawać obywatelstwo aktualne, w przypadku osób zmarłych - obywatelstwo posiadane w chwili śmierci.

Część E. Zaświadczenie organizacji polskiej lub polonijnej (dotyczy wyłącznie zaświadczeń wydanych przez  upoważnione organizacje na specjalnym druku, zgodnie z art. 13, ust. 3, pkt. 7 ustawy o Karcie Polaka). Należy postawić znak X w odpowiednim kwadracie.

Część F. Fotografia: rozmiar 35 x 45 (opis w przypisie na dole wniosku).

Pkt. 32 – liczba załączników/kartek: w pierwszym podwójnym polu wpisuje się liczbę załączników. Jeżeli niektóre załączniki składają się z kilku oddzielnych kart, w drugim podwójnym polu podaje się łączną liczbę kartek. Jeżeli liczby te są jednocyfrowe, należy poprzedzić je wpisaniem zera (np. 03).

Podpis Wnioskodawcy musi mieścić się w ramce.

B. SZCZEGÓŁOWA INSTRUKCJA

W rubryce „Cel składania wniosku” należy zaznaczyć właściwą kratkę przez postawienie znaku X. Możliwe warianty to:

- wydanie pierwszej karty

- przedłużenie ważności

- wydanie duplikatu.

1. Nazwisko - pierwszy człon: wpisujemy nazwisko lub pierwszy człon nazwiska zgodnie z brzmieniem i pisownią języka polskiego, a następnie (po kresce ukośnej) zgodnie z przedłożonym dokumentem tożsamości. W przypadkach nazwisk dwuczłonowych, np. nazwisko Korwin-Kochanowska wpisujemy: KORWIN, a po kresce ukośnej: KORVIN, zaś drugi człon nazwiska (Kochanowska) w punkcie 2.

2. Nazwisko - drugi człon: osoby posiadające dwuczłonowe nazwisko wpisują drugi człon nazwiska, np. KOCHANOWSKA, po kresce ukośnej KOCHANOVSKA.

3. Imię pierwsze: wpisujemy posiadane imię. Jeżeli osoba jest dwojga imion (zgodnie z zapisem w dokumencie tożsamości), np. Katarzyna Anna, wpisuje pierwsze imię zgodnie z brzmieniem i pisownią języka polskiego, czyli KATARZYNA, a następnie po kresce ukośnej KATAŽINA, a imię Anna w punkcie 4. 

4. Imię drugie: wpisujemy drugie imię, np. ANNA, a po kresce ukośnej ANA.

5. Data urodzenia: wpisujemy dzień/miesiąc/rok.

6. Płeć: zaznaczamy X właściwą kratkę: Kobieta / Mężczyzna. 

7. Miejsce urodzenia: wpisujemy nazwę miejscowości, np. NIEMENCZYN.

8. Obywatelstwo: wpisujemy posiadane obywatelstwo (np. LITEWSKIE, ROSYJSKIE).

9. Narodowość: wpisujemy POLSKA.

10. Jednostka podziału administracyjnego - rodzaj: np. REJON.

11. Kod pocztowy: np. LT17174.

12. Jednostka podziału administracyjnego - nazwa: np. ŠALČININKŲ.

13. Miejscowość: np. EIŠIŠKĖS.

14. Ulica: (np. GEGUŽĖS).

15. Numer domu i numer lokalu: wpisujemy numer domu i mieszkania.

16. Kraj (np. LITWA, BIAŁORUŚ, UKRAINA).

17. Nazwa dokumentu: wpisujemy DOWÓD OSOBISTY lub PASZPORT.

18. Seria i numer dokumentu: wpisujemy np. numer dowodu osobistego - 10702472.

19. Data wydania dokumentu: dzień/miesiąc/rok np. 29 10 2004.

20. Data ważności dokumentu: dzień/miesiąc/rok np. 29 10 2014.

21. (Dane przodków) Imiona, nazwisko: wpisujemy imiona i nazwisko zgodnie z zapisem w dokumencie tożsamości,  np. MARIA STANISŁAWA JODKO.

22. Pokrewieństwo: należy zaznaczyć właściwa kratkę przez postawienie znaku X. Możliwe warianty to:

- matka/ojciec

- babcia/dziadek

- prababcia/pradziadek.

23. Obywatelstwo: wpisujemy obywatelstwo osoby wskazanej w punkcie 21, np. POLSKIE.

24. Narodowość: wpisujemy narodowość osoby wskazanej w punkcie 21, np. POLSKA.

25. (Druga osoba) Imiona, nazwisko: wpisujemy imiona i nazwisko np. JAN KOWALSKI.

26. Pokrewieństwo: należy zaznaczyć właściwą kratkę przez postawienie znaku X. Możliwe warianty to:

- matka/ojciec

- babcia/dziadek

- prababcia/pradziadek.

27. Obywatelstwo: wpisujemy obywatelstwo osoby wskazanej w punkcie 25, np. POLSKIE.

28. Narodowość: wpisujemy narodowość osoby wskazanej w punkcie 25, np. POLSKA.

29. (Zaświadczenie organizacji polskiej lub polonijnej). Do wniosku załączono zaświadczenie: należy zaznaczyć znakiem X właściwą kratkę. Osoby, które przedstawiają zaświadczenie o aktywności na rzecz polskości od organizacji polonijnej lub polskiej zaznaczają X kratkę TAK, pozostałe osoby zaznaczają kratkę NIE.

30. Miejscowość i data: wpisujemy miejscowość, np. JASZUNY i datę, np. 15.04.2008 r.

31. Podpis: wnioskodawca składa swój podpis (podpis nie może wykraczać poza ramkę). Na podpis może składać się zarówno samo nazwisko jak i imię oraz nazwisko.

32. Liczba załączników/liczba kartek: wpisujemy liczbę załączników i kartek np. 5 / 9.

33. Uwagi: w tym polu wnioskodawca może wpisać ważne dla niego informacje, które nie znalazły się w wypełnionym przez niego wniosku.

Aby na Karcie Polaka umieszczono nazwisko według polskiej pisowni, należy umieścić je w polu nr 1 przed nazwiskiem z dokumentu tożsamości, oddzielając je ukośnikiem, np. Kostecki / Kostetskyi. Ta sama zasada odnosi się do zapisu imion.

C. ZASADY TRANSKRYPCJI
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